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Capitulo 1: Utilizando Kaldeera Workflow Designer 2009

Empezando con Kaldeera

Creando un flujo de trabajo

Primeramente, Entre en una libreria o lista y haga click en el Botor2 y ¥ A 3 DESpUESA 5 y ¢ ©

e

Kaldeera demo site = Capital Expenditure > Capital Expenditure Regquest

Capital Expenditure Request

View All Site Content
Documents

= Information

= Expense

Lists

= Tasks

= (Capital Expenditure
Request

Sites
People and Groups

& Recycle Bin

A list to gain approval for Capital Expenditure.

filters, and other display settings.

. | List Settings
Manage settings such as permissions,
columns, views, and policy.

Manage Kaldeera workflows
Create, edit, delete and manage list
associated workflows throught
Kaldeera Workflow Manager.

43

New =~  Actions v Settings ~ | View:  All Ttems -
W Tite Create Column Approval Status
Add a column to store additional
request 1 information about each item. Approved
request 2 Y Create View Rejected
request 3 _(1 Create a view to select columns, Approved

Seleccione la opcidrAdministrar flujos de trabajo de Kalde&r&uando se cargue la galeria

de flujos de trabajd_JdzS R S

AaSCEa®OBFYY It NI &I NI S

adzLISNA 2NJ RS

e R

(B
Raldeora

Workflow manager: Absences

Use this page to manage and configure the library assodated workflows,

=i Create

Associated workflows
Title Description
Leave Reguest Workflow V14,0

Version

Leave Reguest Workflow

Modified by
EXTRAMET Vtolia

User can create workflows
directly into MOSS 2007 /
W55 3.0 environment.
Systemn shows the

relationship of individual
workflows that have been
created.

Modified Actions
7/20/2008 4:20:41PM  Delete

El canvas del Workflow Designer

Una vez ha entido a la pagina del Workflow Designer podré ver dos secciones principales. La

parte deechainferior de la pagina es ekploradord 2 2 NJ ¥t 2 ¢

ocupa la mayor parte de la paginaa<anvas de Disefio.

El explorador de Actividades

l OGAGAGASEE

El explorador dactividadesmuestra las actividades que pueden ser utilizadas en el canvas del
disefiador para credtujos de trabajoLas actividades estan divididas en grupos relacionados

a

f
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segun la acciarHaga click en la cabecera del grupo de actdgdgpara expandirlo y colapsar
el que eta actualmente abiertoLas agrupaciones por defecto sén:
A Actividades basicas
Actividades de Control
Actividades de Integracion
Actividades de Elemento
Actividades de Lista
Miscellaneous
Actividades de Seguridad
Actividades de Web

> > >y > > > >

Basic activities

Control activities g‘ g_) g
Integration

Item activities

List activities % %

Mizcellaneous

Security activities

Web activities

Afadiendo acciones al canvas de disefio
Para disefiar un flujo de trabajo, necesitara afiadtividades para ell&sto se podra hacer de
dos maneras:

1. Click izquierdo en una de las actividades y arrastrar a la zona de disefio @ lasa
diferentes zonas para soltar, marcadas como un punto rojo.
2. Seleccione la actividad que desee y agréguela mediante dadke cl
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Configurando Actividades

Para cambiar la configuracién de una actividad, se debe hacer doble click en la actirddiad y
una ventana popup con las siguientes opciones:

A Nombre de la ActividadCuando se afiaden actividades al canvas de disefio, aparece con
un frame atededor y su barra de tituld.a barra de titulo es ur@eaeditable bajo el
icono de la actividadse peden afiadir etiquetas personalizables segun sus preferencias,
incluyendola barra de tituloNo hay um longitudmaxima para estas etiquetas; de todas
maneras es mas efectivo gleelongitud del texto de las etiquetas sea lo mas pequefio
posible.

A Activity PropertiesFrame Estaareaes variable en el nimero de propiedades degiendo
del tipo de Actividad.

Seleccionandel iconod Eeé la barra de titulo de la actividad, esta se borrar&asio
cualquier modificacid que se haya hecho sobre ella.

El menu de Configuracién

Guardar Por favor, consultel apartadoAbrir y Guardar flujos de trabajo.
Publicar. Por favor, consulte el apartado Publi¢aijo de trabajo.

Exportar: Por favor, consulte el apartado Importar y Expoftajos de trabajo.
Importar: Por favor, consulte el apartado Importar y Expoftajos de trabajo.
ConfiguraciéonOpciones de Arranqug Por favor, consulte el apartadipciones de
arranque de urlujo de trabajo

Variables:Por favor, consulte el apartadwariableg de un fljo de trabajo.

Salir. Terminar la edicibn@ unflujo de trabajoy salir.

v vy B> P

> >

(?.b Issues = Workflow manager > Kaldeera Workflow Designer 2009
T

i
;

TORKFLOW DESIGNER 2009 «]

bw
Q)
K
K;
Rl

The Navigation Menu

SeleccionarSeleccione objetos

Mover: Mover vista a traveé del canvas del flujo de trabajo.
Ampliar: Ampliar/ Reducir

Restaurar VistaRestaurar la vistastdndar y centrar en ebovas.

> v > D
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Importando y Exportando Flujos de Trabajo

Utilizandola opcion de importar y exporntaun flujo de tabajo le habilitara para guardan
flujo de trabajo dentro de uridhero o para abrir un fichero del mismo formatoargarlo en el
canvas del disefador de flujos de trabajo.

Exportando un flujo de t rabajo

Un flujo de trabajo puede ser exportado y guardado en un ficheregtmnsiona @1 ¢ ¥ ¢ LI NI
poder se utilizando en otro sitioPara exportaun flujo de trabajo hagelick en el boton
GOELRNII NE Sy fecanvasdle Nide. & dzLISNA 2 NJ RS

DY E B«

Expart current workflow to disk |

Se le pedira informacién sobet fichero y su titulo se heredara del titulo dejo de trabajo
| 3 Ot A0l Sy St o02iGsy aDdzZd NRINE & StAacl St RAI

Importando un flujo de t rabajo
Para importar un flujo de trabajo a unaté o biblioteca de documentos, navegue hasta la lista
o libreria en cuestiérRPrimeramente necesitara crear un flujo de trabajo.

La manera de crear un flujo de trabajo:

PrimeroSY G NR Sy dzyl 06A06fA20S0OF RS R20dzySyiz2a 2 fAa
B {SftS00A2yS 1 2LIOAsY 6! RYAYA &G Nbaldiadet dz22a RS
flujos de tabajo > Una vez cargada la galeria podra seleccionar la ap¢ioNB I NE |j dzS Sa it
situada en la parte superior de la pagina.

Workflow manager: Absences

Use this page to manaage and configure the library assodated workflows.

=i Create

Il K2NJ} KF3F Of A O] S ybar&aieh@raniientyssugetiov; LJ2 NIi I Nk Sy f |

O E B«

Import a workflow from disk |

Busque el fichero utilizando el explorador despué&kde OS NJ Of A O] Sy St o62isy ¢
NOTA: Solo se puedemmportar los flujos de trabajo creadaon Kaldeera Workflow Designer.

Los flujos de trabajo disefiados anteriormegt®da su configuracion serdn mostraders el
disefiador.Todas las actividades podran ser reconfiguradas segun sus especificaciones.
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Administrando flujos de trabajo

Cada lista o biblioteca de documentos en un sitio donde Kaldeera Workflow Designer este
habilitado tendr& unapcidénadicionalen la parte inferior demenudde configuraciénLa nueva
opcién estara enlazada con la pagina denkiistracion de flujos de trabajo de Kaldeera.

]

Kaldeera demo site = Capital Expenditure > Capital Expenditure Regquest

Capital Expenditure Request

View All Site Content
Documents

= Information

= Expense

Lists

= Tasks

= (Capital Expenditure
Request

Sites
People and Groups

& Recycle Bin

A list to gain approval for Capital Expenditure.

New =~  Actions v Settings ~ | View:  All Ttems -
W Tite Create Column Approval Status
ﬁjﬂ Add a column to store additional
request 1 information about each item. Approved
request 2 B Create View Rejected
request 3 H Create a view to select columns, Approved

filters, and other display settings.

List Settings
Manage settings such as permissions,
columns, views, and policy.

Manage Kaldeera workflows
Create, edit, delete and manage list

48 %

associated workflows throught
Kaldeera Workflow Manager.

E

/| dzt Yy R 2

fF L* IAYl RSt 4! ReKageera (i BSR 2NNMESS T @e 2 &

de flujos de trabajo que pertenecen a la lista actual.

O

kaldeera

Workflow manager: Absences

Use this page to manage and configure the library assodated workflows.

User can create workflows
directly into MOSS 2007 /

W55 3.0 environment.
System shows the

relationship of individual

‘E' Sl workflows that have been -
created.
Associated workflows
Title Description Version Modified by Modified Actions
Leave Request Workflow  Leave Request Workflow V140 EXTRAMET tolia 7/20/2008 4:20:41PM  Delete

F
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Aqui tendremos tres opciones

A Crear Nuevo flujale trabajo Of A 01 Sy St 02 (5 ferramieNd paik RS f |
crear un nuevo flujo de trabajo.
A Editar un flujo de trabajo existenteclicken el nombre del flujo de trabajo para aboisl
editarlo con Kaldeera Workflow Designer.
A Eliminar un flup de trabajo existenteclicken el boténdEliminag delflujo de trabajo
correspondiente que quiera eliminddna vez confirmada la eliminacion del flujo de
trabajo, este sera eliminado totalmente del sistema.

Deshacer publicacién de un flujo de trabajo

Si quiere deshacer la publicacién de un flujo de trabajo lo podra hacer mediante el propio
SharePointAbrala configuracién de una Lista o Biblioteca de documeytealeccione la

opcion.Abra lapaginadé / 2 y T A Feltisld O ARSSy | [ myséleccichela Ao f A23GSO
2LI0A5Yy G/ 2y FAITdzNF OAsy RSt Ftdze2 RS GNIola22¢éd

Permissions and Management

a Delete this list
B Save list as template

& Permissions for this list

8 Information management palicy settings

Se mostrara una lista de las versiones publicadas de todos los flujos de tebijdsta o
biblioteca y el nimero de instancias de flujos de trabajo actualmejeeutandosePara
borrt NJ | £ 3dzy2 KIF3F Oft A01 Sy St Syt OS davdzi i NI dzy

Change Workflow Settings: Absences

|Use this page to view or chanage the workflow settings for this list, You can also add or remove workflows, Changes to
existing workflows will not be applied to workflows already in progress.

Workflows
@j Waorkflow Name (click to change settings) Waorkflows in Progress
ApproveReject 0
Setup 0

a8 View workflow reports

fan1]
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55aRS fF L}¥ IAYIl avdzA Gl N Ftdze2a RS (Nl ola22¢és

de trabajo para quitarloTenga en cuenta que cuando quita un flujo de trabajo de agséno

borra del sistema, Unicamente de la listlds flujos de trabajo disponibles para los usuarios

(publicados).

Remove Workflows: Absences

Use this page to remove workflow assodations from the current list or library, Note that removing a workflow assodation cancels
all running instances of the workflow. To allow current instances of a workflow to complete before removing the association, select

Mo Mew Instances and allow the current instances to complete, and then return to this page and select Remove to remove the
workflow assodation.

Workflows Workflow Instances Allow No New Instances  Remove
spedify workflows to remove ApproveReject 0 [ f" i
from this list. You can
Sety 0
optionally let currently 4 0 C c
running workflows finish,
Ok Cancel

10

S
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Abriendo y guardando flujos d e trabajo

Este apartadase describir4 el modo de abriigyardarflujos de trabajo.Para obtener
informaciénsobre hacer un flujo de trabajo disponible para los usigio las bibliotecas y
listas, por favor consulte la pagina de ayuda de Publicando un flujo de trabajo.

Abriendo un flujo de t rabajo
9f Y2R2 RS | 0NRANJ dzy 7T dz2 AdninStradfiNdsde t@lhjo dea  dzi A
Y I f RSrBmekignadbpoiSt YSy§g G/ 2y FAIdzNI OAsyé RS I

/[ dzF yR2 fF L}¥ IAYlF ! RYAYAAGNI R2NJ RS Ffdz2a
los 1ujos de trabajo correspondientes a la actlistla o biblioteca.

(O
Raldeera

User can create workflows

Workflow manager: Absences directly into MOSS 2007 /
W55 3.0 environment.
Use this page to manage and configure the library assodated workflows. System shows the

relationship of individual
workflows that have been
created.

=i Create

Associated workflows
Title Description Version  Modified by Modified Actions
Leave Request Workflow  Leave Request Workflow V140 EXTRAMNET ‘tolia 7/20/2008 4:20:41PM  Delete

Haga click en el nombre del flujo de trabajo para abrir dicho flujo y cargarlo para su edicion con
Kaldeera Workflow Designer.

11
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Guardando un flujo de t rabajo

Puede salvar un flujo de trabajo en cualquier momento para carga&ditgrio

posteriormente Paraguardardzy’ ¥f dz22 RS (N} ol 22 KIF3aF Ot A01 Sy
superia del canvas de disefidi esta es la primera vez que guarda este flujo de trabajo

apareceé un popup avisandole de que no ha introducido todauh nombre y una

descripcion, los cuales son obligatorios:

r ) |
] WORKFLOW SETTINGS

— General settings

Name &
Mew Workflow Name

— Workflow association €
M'—‘-. ow this workflow to be manually started from an item

Automatically start this workflow when a new item is created

Automatically start this workflow whenever an item is Changed

& Required field

X Close

/| £t A01 Sy St o62isy &/ SNNdudidel Noularey B Besdtipcidr: | OF 6 | R2
Aparecera un puntero de proceso. Cuando el flujo de trabajo bialgagguardadq podra pulsar
St 0 Salisey la parte superior del canvas de disefio.

12
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Publicando un flujo de t rabajo
Antes de que un flujo de trabajo esté disponible para los usuarios densogespectivas

bibliotecas o listas, este debe ser publicado.

UnavezestélistosuflupdeN o0 22X &St SOOA2yS | oRiddsh sy &t dzo €
superior de Kaldeera Workflow Designiea. aplicacion validara las actividades del flujo de
trabajo y publicara el flujo, listogpa su utilizacion eBharePoint

8¢ DTE =<

| Validate workflow and associate with list |

Este proceso dealidacién y publicacién puede tardar unos segundos antes de ver el mensaje

de éxito. Cuando el flujo de trabajo esta publicado puede ser administrado adicionalmente con

fla KSNNIYASyGlra Sadt yRFENI RS {KIFINBt2Awpsi GFyiaz
de trabaj& de Kaldeera.

Si hubiese errores en el flujo de trabajo, no sdnd publicar.

13
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Introducir Etiqueta de Actividad
Puede configurar el texto que muestra la actividad hacienda ddlik en laActividad

especifica.

a Log to history list
v
'

@ LOG TO HISTORY LIST

This is a new title for this
This is a new title for this activity / ctivity
p— L

Description A 0O &«

Outcome o

# Input field {required) =* Cutput field

¥ Close

Ahora puedeconfigurar el titulo de laaividad.

14
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Variables de flujo de t rabajo

A primera vista, las variables de flujo de trabajo pueden parecer poco necestadaschos

flujos de trabajoEn realidad, para flujos de trabajo dprobaciénbasicos creados adoc por

los usuarioso sonutilizadas normalmenteSin embargo, cuando un flujo de trabajo se vuelve
mascomplejo yse planteda necesidad de implementacidn de reglas y légicas de negocio mas
complicadasel usuario las puede encontratiles.

Algunos ejemplos de cuando las variabledldie de trabajo pueden resultar utiles:

A Desarrollaun flujo de trabajo en un entorno dgesarrollo para implementarlo
posteriormente en entornos de test y producci®@o that values in the workflow aret
hard coded and hence manually updated during deployment workflow variables can be
used to load values from other lists via lookups used for environment specific
configuration.Por ejemplo, una URL que vayamos a utilizar en un email sera diferente en
cada entorno Podemos recuperarla de una lista de configuracién dentro de este entorno y
posteriormente utilizar la actividad de fluj®&d G NI} 6 22 RS a5SFAYANI @ NR |
GNFoFa22é LI NI LI NFYSONRTFNI SadsS grt2N RS 1 |

A Un flujo de trabajo puedesquerir la creacion de otro elemento de lista que mas adelante
puede consultarlo o borrarlo autométicamente dependiendo de la I6gica delgflogpd
de trabajo.Por ejemplo, se requiere un informe de un meeting organizado, el
administrador puede rechazat informe y por lo tanto el evento debe ser eliminado.

No siempre es apropiadwmposiblealmacenar estos valores del elemento asociado al flujo de
trabajo. Las variables de Kaldeera Workflow Designer proporcimealios y flexibilidad para
manejar estdipo de casos.

& ¢ O E =

| Local workflow variables settings

15
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Administrando variables de flujo d e trabajo
Para crear o borrar una variable asociada dlwjp de trabajo, haga click en el opcion
G+ NAlFof Saé¢ RSt YSygo

- . |
|§_Ai WORKFLOW VARIABLES *
+ Add M Delete
Budget [Numl:uer
X Close
N - |

Esto abrira un popup que contendra una lista de las variables del flufalti§o y que estaran

asociadas a un tipo de dato (Cadena, Numero, Boleano, Féafe/ Id de elemert de lista)

t N SEtAYAYFN) dzyl @FNRFOofSET aStSO0A2yS I @I NRI
una variable, doblelick en el elemento

Paracrear una nueva variable haga click enZlibs y  aUnMi&voMEntento se mostraya
una caja de texto que contiene el nombre de la variable estara lista para su configuracion.

varl [ String

Boolean
String
Date/Time
List item id.

Murnber

16
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Tenga en cuenta que las acciones de Kaldeera Workflow Designeacgre lieferencia a
variables tienen sus tipos de datos restringidos para que elementos con diferentes tipos de
dato no puedan entremezclarse.

A Cuando se crea un elemende lista solo se pueden utilizaanables del tipo ID de
elementode lista para podealmacenar el valor del ID dali@vo elemento.

A Unaactividad condicionajue comparda Fecha dereacion del elemento con una
variable, dicha variable tiene que ser del tipo FetltahA

17
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Opciones de Arrangue d el flujo de trabajo
Las opciones de arranquie un flujo de trabajaleterminan como se inicia el flujo debajo y

aS I OOSRS | Stftra KIOASYyR2 OftA01 Sy St o625y a!
disefiador de flujos.

Las opciones proporcionadas (incluyendo las dos automatioas) s

r . |
] WORKFLOW SETTINGS

— General settings
<_

MNew Workflow Name

— Workflow assodation €
[
[

A Iniciar el flujo de trabajo manualmenteSi el usuario desea arrancar el flujo de trabajo
debe dirigirse al elementconcreto y seleccionar el flujo deabajo de la lista disponible.
Unicamente apareceréen dicha lista los flujos de trabajo dondela0A 5y G LY A OAl NJ S¢
de trabajo manubmentet se haya activado.

A Iniciar el flujo de trabajo automaticamente al crear un elemenimando se crea o sube
un nuevo elemerd a una biblioteca de documentos o listados los flujos dérabajo que
tengan estabpcién activada arrancaran.

A Iniciar el flujo de trabajo automaticamente al modificar un elementouando se modifica
un ekemento de una lista o una biblioteca, todos los elementos con esta opcién activada
arrancaran. La accion de proteger un documentaiea biblioteca no arrancara el flujo de
trabajo.

NOTELos flujos de trabajo estéasociados a una bibliotec® documentos o listd.as

carpetas y subcarpetas dentro de esa misma biblioteistanéstan asociadas a los mismos

flujos de trabajo que dlirectorio padrePor lo tanto, si usted crea un flujo de trabajo para que
arranque automaticamente cuando se crea o maodifica un elemento, independientemente de

la subcarpeta donde se encuentre ese elemento, todos los flujos de trabajos configurados para

18
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arrancar automaticamente empezaréaste comportamiento esté controlado por el propio
SharePoint.

19
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Configuracion de seguridad
De acuerdo con el modo en que un usuario es requerido para interactuar con Kaldeera
Workflow Designer hay diferentes considera@smue se deben tener en cuentatabla

inferior muestra los permisos minimos requeridos para padalizar las acciones descrit&n

general, los permisos en tiempo de ejecucion son heredados del sitio padre o del miemo siti

Rol de Kaldeera

at Sdalvde
SharePoint

Descripcién

AprobadorReviewer

NB lj dZSNRA R2 &
Colaboraciorfat the
item level at least)

Este rol incluye todos los usuarios que
estanhabilitados para realizar sus tareas
asignadas como parte del flujo de trabajo
en un sitio de SharePoirtos usuarios
pueden tener tareas asignadas
independientemente de estos permisos.

Disefiador de Flujos
de trabajo

Disefio

Este rol incluye a todos los usuarios
responsables de creacién y mantenimient
de los flujos de trabajdCon estos permisos
el usuariopuede utilizar Kaldeera Workflo
Designer asi como sus herramtias y
paginas.

Administrador de Sitic

Control Totalen el
sitio)

Este rol se encarga de activar y configura
las opciones de nivel de sitio Kaldeera
Workflow desde lgpagina de

G/ 2y FAIdz2NI OAsy RS |

Administrador de
Servidor

Control Totalen el
sitio de
Administracion
Centra)

Este rol se encarga de la instalacion y el
nivel de configuracion del servidor en
Kaldeera Workflow.

Usuario de flujo de
trabajo

Colaboracion

Puede lanzar un flujo de trabajo, ver el
higorial y informes de progreso.
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Aprobando y Rechazando Tareas

Durante el tiempo de ejecucion, cuando se crea una nueva Tarea como parte de un flujo de
trabajo, el usuario o usuari@® procesaran, lagteasse asignaran a los usuarios, y se

enviaran los emails de notificacion.

Para procesar una tarea de apeaion, haga click ed enenu de un elemento y seleccione la
LIOAsY G9RA{SE NI SNIBNISyiRIEMk B gK I RIBNEuarihINEIO

2

pueda responder.

Approval / Reject

the document must be approved or delegated

Title: Approve document
Description:

Workflow: approve document
Assigned to: PORTAL\UserCon

Related element:
Element type:
Solicited by:
Status:

Comments:

ne

Document

Approval pending

[ Approve ][ Reject

#

> D> > > > >

Al T O Al

I Aprébar (Rédhakard A O

Titulo: el titulo de la tarea que se me ha asignado.
Descripcid: descripcion del flujo derébajo.

Flujo de trabajo:nombre del flujo de trabajo
Asignado ala persona a la que se le ha asign&tarea de flujo de trabajo.

Elemento relacionadopara vsualizar todos los detalles deemento haga click aqui

Tipo de elementotipo del elemento relaciondo (documenb, lista, X).
Soliciado por. la persona que ha solicitada tarea de aprobacion.

21
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A EstadoOdzF yR2 dzyl GFNBI KIFI &AR2 3ISYSN}IYRF LER2NIfI |
dza dzl NRA 2 2 3INHzZLI2 € X St agmbdrioNdhazarleldténieGo eB €SI A NI & A
flujo de trabajoLa seleccidn realizada, por lo tanto, el camino delee seguir Eflujo de
trabajo.Dependiendo de como se ha configurado la actividad eiisefiador de flujos de
trabajo, el usuario también tendra la opcién de delegar la tarea a otro usuario.

A Comentarios utilice este campo para introducalgiincomentario sobrgor quéel
elementodebe semprobadoo rechazado.
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Delegando Tareas de Aprobacion

La delegacion de tareas se procesa mediante las pagirgsradeaciéno notificactn
correspondientesCuando se seleccione la opcién adecuada se mostrara lallpashta
delegacion de tareas.

O

[
kaldeera
Approval / Reject

Title: Approval

Description: Approval

Workflow: test

Assigned to:

Related element: Test

Element type: Item

Solicited by: Kol DEERANVADmMInistrator

Status: Approval pending

Delegate to: E‘/ [543

Comments:

Delegate ][ Cancel

Delegar

El campo delegado séilice para asignar un usuario diferente a la tarea seleccionada. Para
seleccionar un usuario haga click en el icono de la agenda eelehdede la caja de texto del
OF YL G5Sft S3 Nupdé losliuatibs y@rGpns. St LJ2 LI

Después de haber rellenado el formulario y haberlo enviado, la taresasegnarél usuario
especificado

Note: \er tema ¢Solicitar aprobacion de usuario o grup&rupo(Grupo de usuarios de
SharePoint; solodelegaidy” Upara asignar usuarios validos
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Comments
The commerdfield isnot mandatory and allows you to provide instructions to the new user.

This text is actually appended to the approval required notification that is sent to the new
user.
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Ejecutando un Flujo de trabajo
Existen tres maneras de arrancar un flujo de trabajo, dependiendd® sea configurado.

A

Ejecutar manualmenteUn usuario que desea que desde un elemento se pueda iniciar el
flujo manualmené tendra que tener esta opcion activada en el flujdrdéajo. Esta

pagina le explicara como se debe iniciar el flujo de trabeaualmente A user wishing to
apply workflow to an item must manually select a workflow from a list of those available.
Only workflows that have the optiorAllow this workflow tobe manually started from an
itemée enabled will be listed. This help page will explain how to start a workflow manually.

Ejecutar cuando se crea un elementmando un elemento o un archivo se sube a una
biblioteca o lista, todos los flujos de trabajon esta opcion activadarancaran
automaticamente.

Ejecutar cuando se modifica un elementocuando un element o un archive se modifican
en una biblioteca o lista, tios los flujos de trabajo con esta opcién activada arrancaran
automaticamente.

NOTA: Las carpetas y subcarpetas de una biblioteca otlstdran asociados los mismos flujos
de trabajo que su sitio raiz. Por lo tangd crea un flujo de tralja para ejecutarse cuando se
crea o modifica un elemento, cualquier elemento, independientememstéadsubcarpeta
donde se encuentre ejecutara dicho flujo de trabdjete eWorkflows are associated with a
library or a listFolders and suffolders within libraries are subject to the same workflows as
the parent library Este es el comportamiento norrhde SharePoint.

Ejecutando un flujo de trabajo manualmente

Para ejecutar un flujo de trabajo manualmente, navegue a la lista o biblioteca que contiene el
element que desedespués despliegue mlenude dicho element y seleccione la opcion

G Ct dze 203 2RE @i NI

Mew ~  Actions - Settings -

(0]

request 1
request 2

request 3 -

View Item
2 Editltem
3_,3 Manage Permissions
X Delets Item
# Workflows
Alert Me
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[ F Ld* FAYI aLyAOAI B dhEldz@laradBrparecdian dos fildj@sde téknjo O NA
que estan publicados y en consecuencia estaran disponibles para su uso en la lista o biblioteca

de documentos que correspond@ara seleccionar uitujo de trabajo, haga ick en el enlace

con el nombre del flujo.

Workflows: request 3

Start a New Workflow
@j Capital Expenditure

Workflows

Select a workflow for more details on the current status or history,

Mame Started Ended
Running Workflows

There are no currently running workflows on this item.

Completed Workflows

There are no completed workflows on this item.

Status

|se this page to start a new workflow on the current item or to view the status of a running or completed warkflow,

El flujo de trabajo seleccionado se mostrara en el explorador. Lo Unico que usted tiene que

hacer es hacerclickeéht o025y &9 YLIST I NE

w

e

St

Tt dze 2

'Cb
kaldeera
Start workflow

|Jse this page to start the workflow on the current item,

List: Capital Expenditure Request
Item: request 3
Workflow to start: Capital Expenditure

Workflow description:

To start the workflow, didk on start button,

[Start] [ Cancel ]

26
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Después de esto SharePointéedireccionaré la lista o biblioteca de documentos y el
progreso del flujo serd mostradm una columna efa lista.
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Viendo el historial de u n flujo de trabajo
Para ver el historial del flujo de trabajo de un elemeidoaliceel elemento en cuestién y
haga click paradgelLJt S3F NJ St YSyg & aStSOOA2yS St Syt OS

MNew =~  Actions - Settings -

O Tite
request 1

request 2

| request 3 -

View Item
2 Editltem
3_3 Manage Permissions
X Delete Item
& workflows
Alert Me

La pagina dedstado del flujo de trabajo se cang en pantallaEsta pagina mostrara todos los
flujos de tralajo que estan en progreso, mpletados, cancelados o con errorémaciendo click

en elestadode unflujo de trabajopodremos ver informaciémasdetallada.En la seccion de
GCf dz22 & R Sletaddslpadtia® &par€c@r Yaribs registros de flujos de trabajo
completados con el mismiftulo, lo que significaria que se ha ejecutado varias veces el mismo
flujo de trabajo.Para asegurarnos que elegimos el correcto podefijarnos en la fecha de
ejecucion de los flujos.

Workflows: Leave request

Lse this page to start a new workflow an the current item ar to view the status of a running or completed workflow.

Start a New Workflow
(‘:.f;' ApproveReject

Workflows

Select a workflow for more details on the current status or history.

Mame Started Ended Status
Running Workflows

Leave Request Workflow 7(20/2008 8:14 PM In Progress
Completed Workflows

There are no completed workflows on this item.
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Para accedeal historial del flujo de trabajo, se debe hactck en el titulo del flujo de trala

La pagina del Historial del Flujo de trabag¢ cargara en pantalla.

Workflow Status: Leave Request Workflow

Workflow Information
Initiator: EXTRANET \tol Ttem: Leave request
Started: 7/20/2008 8:14PM Status: In Progress
Last run: 7/20/2008 8:14PM

If an error occurs or this workflow stops responding, it can be terminated. Terminating the workflow will set its status to Canceled and will deletd
@ Terminate this workflow now.

Tasks

The following tasks have been assigned to the participants in this workflow. Click a task to editit. You can also view these tasks in the list Tareas.

EXTRAMET), manager Approval required Mot Started

Workflow History

o View warkflow reports
The following events have occurred in this workflow.

7/20/2008 8:14 PM Comment System Account Leave Request

‘Your leave request has been received and forwarded to your Manager for review.
7/20/2008 8:14 PM Comment System Account Email receipt
7/20/2008 8:14 PM Comment System Account Approval pending for manager.

El Historial del flujo de trabajo tiene dos secciene

TareasThe Action History shows every completed action associated with the workflow in
order. Actions are added to the top of the list, so the first action to have completed is always
at the bottom of the list. The action's start and end times and its time ta@aromplete
(duration) are shown.

Historial del flujo de trabajdEsta seccidbn muestra todos los mensajes generados por acciones
del flujo de trabgo. También mostrara todos los comentarios creagoslos usuarios, o
programadogientro del flupdetrab 22 I G N} @#Sa RS fI | OGADARIR
fAadl ¢ o
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Capitulo 2: Actividades de flujo de trabajo

Definir variable de flujo de t rabajo
Esta actividad de flujo de trabajo permite asignar alowva una variable del flujo de trabajo.

Nota: Al nenos una variable de flujo de trabajo dehabersido creada par que la actividad
pueda utilizarse.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lata&idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracién de la actividad, haga ddiik en la caj de la actividad para
activar el popup.

p =]
= Set workflow variable
== 4
N I
ES} SET WORKFLOW VARIABLE - %
Set workflow vanable
Workflow vanable T3 EY
Value A0 €
& Input field {required) - Qutput field

¥ Close

EE} SET WORKFLOW VARIABLE

Set workflow variable Workflow variable

<+ Add ¥ Delete

Workflow variable {variable: Budget} 4 >
Name Type
Value A DO &
€ Input field (required) -» Output field
¥ Close Budget Number
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Opciones para esta actividad
Dependiendo del tipo de variable de flujo de trabajo que definamos, los pasos para asignar una

variable seran diferentes. Debajo estan los diferentes tipos de variables y el proceso para
asignarun vabr a cada una de ellas.

Booleano también conocido como Yes/No

E_.} SET WORKFLOW VARIABLE -X
Sat workflow variable
+ Add X Delete
Werkflow variable b 3
Value 0 &
-
Budget Number
bResponse Boolean
varDate Drate/Time
varflumber Humber
< * varResult String
X Closa varlD List itemn id. |
J

Primero seleccione una variable de flujo de trabajo Booleana de | **istRuede asignar el
GLt2N) aeSaé 2 ayzé 2 Gl YOASY LldzSRSadddarayl NI S Sf

Fecha/ Hora

ES} SET WORKFLOW VARIABLE - X
Set workflow variable
+ Add X Delete
Waorkflow variable 4k >
Value O «
Budget Number
bResponse Boolean
varDate Date/Time
varfumber Number
& > varRasult String
% Closa varlD List item id. =
Primero seleccione una variable de flujo de trabajo dedfOK I k | 2 NI ** ARé&ef | f A & |

asignarleel valor de la variable de las siguienteaneras:

A Escribiendo la fecha directamente
A Utilizando el valor de otra variable del fluje trabajo &
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NUmero

ES SET WORKFLOW VARIABLE

Sat workflow variable

Value 1823

Workflow variable {variable: varBNlumber]}

bk 5
O e

X Close

Budget
bResponse
varDate
varfumber
varftesult

varlD

Number
Boolean
Date/Time
Number
String

List itern id.

t NAYSNR aStSO0A2yS dzyl
teclear el numéco deseado o también puede asignarle el valor de otra variable a travi; de

String también conocido como T exto

D Bidetcidé 1§ liste*” . Plieledze 2

ES} SET WORKFLOW VARIABLE

Set workflow variable

Workflow variable {variable: varResult}

Value This is the text value ...

bk >

=

¥ Close

Budget
bResponse
varDate
varfumber
varftesult

varlD

Humber
Boolean
Date/Time
Number

String

List itern id.

Primero seleccione una variable de flujo de trabajo de tipo String tigtd*" . Puede

RS

asignarle valores tecleando el texto deseado dentro de la caja de texto o también asignandole

otra variable medianteld .
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Id de element o de lista

E_.} SET WORKFLOW VARIABLE -X
Sat workflow variable
+ Add X Dealete
Werkflow variable b 3
Value O &
-
Budget Number
bResponse Boolean
varDate Drate/Time
varfumber Number
€ * varResult String
X Closa varlD List item id. |
J

Primeroseleccione una variable de flujo de trabajo del tipo Id. De elemento de lista a través de
“* Puede asignarle valores a la variable tecleando el ID deseado o asignandole el valor de otra

variable a través d .
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Solicitar aprobacion de usuario 0 grupo

Estacaracteristica le permite crear un proceso de aprobacion de un usuario 0 vamos co
parte de vuestro flujo de trabajo.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgera de los ciulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

O

Para cambiar la configuracién de las propiedades de la actividad, hagactioblsobre ella.
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Opciones para esta actividad

'3 .
&3 GET APPROVAL FROM USER OR GROUP - %
Get approval from user or group
Task title A0 €«
Task description A0 €«
Assigned to (User or drfy O &
group)
Approval task result Ak
Comments by approver Ak =5
User can reject the task || O #
User can delegate the task || O #
Group (SharePoint 4k @
membership group - only
delegation)
€« >
¥ Close
L. -y

Titulo de la Tarea
Contiene el titulo de la Tarea. Este titulo es el que aparecera en el elemento correspondiente
de la lista de tareas de SharePoint. Es un campo obligatorio.

Descripcion de la Tarea
Contiene la descripcion da tarea de aprobacién. Esta descripcion es la que aparecera en el
elemento de la lista de tareas de SharePoint. Es un campo obligatorio.

Usuario o Grupo
El usuario o grupo es un campo obligatorio que contiene todos los usuarios o grupos a los que
se asigara la tarea de aprobacién durante el proceso del flujo de trabajo publicado.

Los usuarios pueden ser introducidos directamente por su nombre de usuario, email o nombre
completo y seran resueltos segueasposible por la lista de usuarios de SharePoint.

En el caso de que la tarea de aprobacion se asigne a un grupo, todos los usuarios dentro de ese
grupo tendran asignada dicha tarea.
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Resultado de la Tarea de aprobacion
Contiene un valor que sera guardado en una varidbl8ujo de trabajade tipo Strirg (Texto).
Podemos utilizar esta variable en una actividad condicionalidagmente.

Comentarios del aprobador
Contiene un valor que sera guardado en una varidbléujo de trabajade tipo String (Texto).

Opciones para delegacién

9f @& DNMHzLRusuarDNdezBhareRiGE 2t 2 RSt SIF OAsy0é Sa dzy Ol YL
contiene el grupo con el que se validara el usuario al que se ha asignado la tarea durante el

proceso de ejecucion del flujo de trabajo publicado.

User can reject the task

User can delegate the task

Group (SharePoint membership group - only delegation): (CQptional)
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Guardar en historial de | a lista

Estaactividad de flujo de trabajo insertara una esda definida por el usuario dentro del

historial del flujo de trabajo.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgera de los cingos rojos situados dentro del canvas del disefiador.

También puede seleccionar la actividad del explorador haociandimple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticklgsobre ella.

Opciones para esta actividad

{=] LOG TO HISTORY LIST

Log to history list

Description

Outcome

X Close

Puede afiadir un log en el historial del flujo de trabajo hacienda click en la caja gris y

posteriormente introduciendo el mensaje. También puede asignar una variable en esta

propiedad haciend click en &

Cuando haya terminado de editarrabnsaje, haga click en ethi 5 y

inferior de la ventana de propiedades de la actividad.

Para obtenemasinformacionsobre el historial del flujo de trabajo, por favomsuilte la

ayuda de SharePoint.

Si los campos obligatoriosno & f Sy Iy Sy
aparecera un mensaje de alerta.

t1r

I OUA DA

R

d/ SNNI N RS

awS3IA
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Set approval moderation status
The "Set approvahoderationstatus” action is used by the workflow to update the birilt
SharePoint appneal status of theurrent item.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del exploradohaciendoun simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticklgsobre ella.

Opciones para esta actividad

“\r SET APPROVAL MODERATION STATUS - %

Set approval moderation status

Status - O &
Comments O
Lo b
X Close

Status
Este campo obligatorio determina el estado asignado al element

Status |« O &«

Comentarios
Puede asignar el valor de esta cuenta deiario mediante variables haciendo click en el boton
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Configuracion de Lista

Para que esta actividad funcione correctamente, la lista o biblioteca de documentos que

S2S0dziF N St Ff dz22 LBNR ol NIAGsly2 2R SR S22y GISS/VASRND £f 1 Gl A
S&a ySOSal NA2 KIOSNJI Ot A0l Sy St o62isy RS al 2y ¥
aSt SOOA 2y lidwdelist ypbrAiEnaiace click en las opciones de versionado.
DentrodeestapAA Yyl Kl & I QUADIF NI a! LINRPol OAsy RS /2y iSyA

Content Approval

Requi tent | for submitted it ?
Specify whether new items or changes to existing items should Squire contEnt approval for SUbmIted iems

remain in a draft state until they have been approved. Learn @ Yes i Mo
about requiring approval.

Require content approval for submitted items: Yes l
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Enviar e-mail
Esta actividad de flujo de trabajo le permite enviar notificaciones a medida a aprobatmres
e-mail.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastddade el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de lasgiedades de la actividad, haga dollek sobre ella.

Opciones para esta actividad

r »
£ SEND EMAIL -
Sand email
To A 0O &
CC O
Subject A0 &«
Urgent |_| 0 «
Message body A0 «
€ >
X Close
LN 7
Para

El campmbligatoriod t NI ¢ | aA 3y | S frecidza elzendih definiddNARadR A 2 |j dzS
usuario que recibira el email tecleando su direccién de cagrela cajayris a la derecha del

titulo. También puede asignar el valor de esta cuentasieatio mediante variables haciendo

click en el botord
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CcC

9t OFYLR 2LIOA2yt+t a/ /¢ Sa dziAtATIFR2 LINF FaAAIYI

recibiran el emailPuede afadir los usuarios que desee introduciéndolos en la caja de texto
gris a laderecha del titulo del campd@.ambién puede asignar el valor deeesampo mediante
variables haciendo click en el bot¢&

Asunto

9f OFYLR 206fA3AFd2NAR2 a! adzyi2é AfardceriénlaOl 6 SOS NI
cabecera o titulo del email recibidbambién puede asignar el valor de este campo mediante
variades haciendo click en el boté&.

Urgente
Valor para asignar la prioridatl email.

Cuerpo del mensaje

9t OF YL &/ dzS NlJ&redddhde ingdButiteind® 8l dextdSde la Botificacion que
enviaremos por emaillambién puede asignar el valor de este campo mediante variables
haciendo click en el botori .
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Recuperar propiedad de usuario

Esta actividad de flujo de trabajo recuperara cualquier propiedad de usupeionjtira
guardarla en una variable de tipo String (TexBgsteriormente, esta variable podra ser
utilizada en otras actividades.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgeara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar latwidad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracién de las propiedades de la actividad, hagactioblgobre ella.

Opciones para esta actividad

i =t
ﬁéT GET USER PROPERTY - X
Get user property
User A0 &
Property AO €
Property value dF >
L >
X Close
%W S

Usuario

9f OF YL a! adz NR 2 ¢ cullseMdSadecipardd el valtié la piopiedid NA 2
descrita.Puedeafadir el usuario hacienda click en la caja de texto grisnbéendo la cuenta
de usuarioTambién puedasignar el valor de esta cuenta dsuario mediante variables
haciendo click en el bot6&.

Propiedad

9t OF YLI2 dat NRPLWA SRI R¢ Account 1
_ _ E-Mail

Seleccionala propiedad a recuperar About Me

SIPF Address
Locale
Calendar Type
AdjustHijriDays

TimeZone

Time Format -

42
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Valor de la propiedad

Guarda un valor (Propiedad de usuario) de lavatdd

dentro de una variable de flujo de trabajo de tipo String (Texto)
Esta variable la podremos utilizar en otras activetad
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Condicional

[ T OGABARIR &/ 2YyRAOAZ2YIt& S LISNYAGS NBFEAT I NI
se ejecutara evaluandsi una condicion en coreto sera cierta o falsa.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede deccionar la atividad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticbisobre ella

U

Después de insaat la actividad tendremos dos lugares nuevos efugd de trabajopara
afiadir actividades. La parte izquierda es el camino que seguird eldlgiabajo en caso de la
condicion sea cierta y la parte derecha si la condicion es falsa.
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Opciones para esta actividad

€ conpimonaL - X
Conditional
Value A D €«
Operator - Egua O
Value AD &
€ Input field {required} -» Output field
X Close
e >
Valor
9f LINRAYSNI OF YL &=+ | prinéEonfiglBaNal grithed valoraa yohflg@aizNI NJ S f
LI2N) £+ FTOUGADGARIR &/ 2yRAOAZ2YIfé&d t dzZSRS Ay i NRRdAzO)

mediante elbotén £

Operador

Las opciones pamefinirt | O2y RAOAsyYy a2y ol aidlyisS S&ENSyalax
Gy 2 SaeshBHHONE £33 a & edbtigmeNI §yibNE B0 NI 4 @

Las condiciones disponibles dependeran deb Tig dato comparado:

NuUmero ID de elemento de lista

€ conpmonaL - X
Conditional
Value {variable: varNumber} dr B &
Operator |« Egua 0 &
Value (|Equal 0 e
MNotEqual
€ Input field {required
S GreaterThan
GreaterThanOrEgqua lose
\ LessThan

LessThanOrEqual
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Boleano

p
€ conpmonaL - X
Conditional
Value {variable: varYesho} 4B &
Operator [v Equal ]D €
Value ||Equal ln &
MNotEqual
& Input field {required
o058
L
Fecha/Hora
~ ™
€ conpmonaL - X
Conditional
Value {variable: varDate} 4B &
Operator - Egual =
Value | NotEqual “o e
GreaterThan D |
« Input field {required
. (req GreaterThanOrEqual
LessThan lose
\ LessThanOrEqual —_—
EqualNoTime =
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String

0 CONDITIONAL - X

Conditional

Value {variable: varResult} 8 ¢
Operator - StartswWith 0 e
Value | NotEndswith " 0 e
Contains
€ Input field {required
o NotContains
Matches lose
- EquzlNoCase
ContainsNoCase : |
Valor

9f aS3dzyR2 OF Y lcihfigdrar &l Seguddo valdSaNsvakuar Sor la condicion de la
actividad. Puede seleccionar estiecvalor como variable hacienddick en& .
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Detener flujo de trabajo

Si esta incluida esta actividad el flujo de trabajo terminara y dejara el mesefaj@o por el
usuario en el Historial del flujo deatvajo.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgeara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
Tanbién puede seleccionar latvidad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticklgsobre ella.

Hay un campo obligatorio en esta actividad de flujo de trabajo gostrara un mensaje en el
historial del flujo de trabajdJnicamente necesitamdatroducir el texto dentro de la caja de
texto gris.

' R

(%) TERMINATE WORKFLOW - %

Terminate workflow

Terminate log message A 0 €

€ >

L .

Cuando haya acabado d@eroducNJ St YSyalr aSs KIF3F Oft AO0] Sy Sf
parte inferior de la ventana dpropiedades de la actividad.
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Paralelo
(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

Esta actividad de flujo de trabajo permite ejecutar al menos dos actividades de flujo de trabajo
simultdneamente.

U

Para utilizar la actividad de flujo de ba&o, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgera de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar latwidad del explorador haciendm simple dobleclick.

No se requeére configurar ninguna propiedad para esta actividad. De todas maneras, es
importante tener en cuenta que el flujeedrabajo no continuara hasta que los dos caminos no
se hayan completado.
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Secuencia

(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

LaliADBARIR a{SOdzSyOAl ¢ &S dziAaftAOS IsIPANI | 3 NHzLI NJ
ejemplo, si un usuario esta creando las misse®uencias de actividades repetidamente,

podria utilizar esta actividad para agrupar estas secuencias en grupos deadetividediante
fl FOGADGARIR G{SOdzSYyOAl ¢ LI N¥ dzyl YIF&2N 02 YLINB)

U

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgera de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar latwidad del explorador haciendm simple dobleclick.

No se requiere configurar ninguna propiedad en esta actividad. De todas maneras, es

importante teneren cuenta que podemosacer click en el botég para minimizar la
actividad secuencial.
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Detener durante
(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

La actividadDetener duranté es para usuariagie requieren que el flujode trabajo quede
pausadodurante un tiempo concreto.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat&@idad del explorador haciendon simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticklgsobre ella.

Opciones para esta actividad

() PAUSE FOR DURATION - X

Pause for duration

Days O &
Hours m
Minutes O <
« >
X Cloze

Dias
Campo opcional que representa el nimero de dias que el flujo de trabajmntendra
pausado.

Horas
Campo opcional que representa el nimero de horas que el flujo de trabajo se mantendra

pausalo.

Minut os
Campo opcional que representa el nimero de minutes que el flujo de trabajo se mantendra

pausaa.
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Esperar a que el campo cambie en el elemento actual
(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

[ I | O (Esp@rark bue el Gampo cambie en el elemento agtuaS & LI Njle dza dzl NAR 2 &
deseen mantener pausado un flujo de trabajentras no cambie un campmncreto del
elemento actual.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat&@idad del explorador haciendan simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticblsobre ella

Opciones para esta actividad

E® WAIT FOR FIELD CHANGE IN CURRENT ITEM - %
Wait for field change in current item
Copy Source 7
Field LUK owshiddenversion
Operator | - 40D € Waorkflow Version
Value AT & UT Version
Wersion
Attachments
Approval Status
€ * Approver Comments
¥ Close Edit (link to edit item) -

Campo
Campo obligatorio que contendrambmbre del campo el cual va a termre cumplir la
condicidén concreta con el valor concrefambién puede asignar el valor de este campo

mediante variables haciendo click en el bot/& .

Operador

Campo obligatorio queontiene el tipo de operacion logiadzS K| RS OdzYLX ANJ a/ 'Y
campod + | f923NElID® 2 LISNI OAsy LJzZSRS &aSNJ aL3IdzZ & Fé>x aaSy
Dependiendo del tipo de valor (String, Int,etc.) se mostrara una comparacion logica u otra.

También puede asignar el valor de este campo mediante variables haciendo click en el boton

Valor
Campo obligatorio que contiene el valor con el que se realizara la operacion Tagitaién
puede asignar el valor de este campediante variables hacielo click en el boton |
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Llamada a un servicio Web
(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

[ FOGAGARIR a[flYFRFE | dzy a Eddnktididadlegedniged Sa LI |
al flujo de trabajo hacer llamadas a métodos SOAP deruicio Web.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat&@idad del exploradr haciendoun simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticbisobre ella

Opciones para esta actividad

i )

&« WEBSERVICE CALL -X
WebService call
WebService URL A0 &
User name O
Password |
Cromain |
Soap Call A0 «
Return value 4r =
Return type = A0 &«
« >
¥ Close

URLdel Servicio Web

Campo tligatorio que representa la URL complete del servicio web $0&Be va a llamar.

Una vez la URL ha sido introducida, se tier®@ quK  OSNJ Of A 01 Sy St o2iGs5y av
se muestren los métodos disponibles.

Nombre de usuario
Es el nombre de usuario que se utilizara para autentificar al usdenimo del servio web.Es
un campo opcional, en el caso de quedsge un valor vacio, se intentard autentificar como

usuario anénimo.
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Contraseia
Campo opcional utilizado para autentifidarcontrasefia dalsuario dentro del servicio web.
En el caso de que se deje wlor vacio, se intentara autentificar comeuario anénimo.

Dominio
Campoopcional utilizado para autentificar el dominio del usuario dentro del servicio Beb.
el caso de que se deje un valor vacio, se intentara autentificar csoario anénimo.

Llamada SOAP

Aqui esta definido el valor que ser& enviadsalicio webSi el servicio webequieretipos
complejos comgarametros este campo requerir que la envoltura SOAP sea editada
manualmente Editar el SOAP manualmente requiere de cierto coni@eito en servicios web
0 al menos un bien documentado servicio web que abarque el formularsmlétud
detalladamente.

Valor Retornado
Este campo contendra una variable de flujo de tjaluie tipo String (Texto) y seudilizada
para guardar el redtado que devolvera el servicio web.

Tipo Retornado
Los resultados estaran embebidos dentro de un <xml> elemento raiz o en otros forEsitos.
es importante para el posterior disefio da XSlu otros procesos.

Return type |w O «
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Crear web basado en plantilla
(* Estetema se aplica s6lo a la edicion Enterprise.

Estaactividadle permite crear un sitio cualquiera dentro de su entorno dar8Roint
utilizando un flujo @ trabajo.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actisigad
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracién de las propiedades de la actividaddbbigclick sobre ella

Opciones para esta actividad

- ™\
B% CREATE WEB FROM TEMPLATE - X
Create web from template
Parent web dr B &
Template A D«
Mew web name A0 &
Mew web description A0 &«
Use unique permissions A0 &
(break permissions
inheritance)
Convert web if exists - A0 &
(overwrite)
Mew web identifier A >
« >
X Close
LS J

Nuevo nombre del web
Este es el nombre que el sitio tendra y es un campo obligafbeimbiénpuede asignar el
valor de este campmediante variables haciendo click en el boln
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Nueva descripcién del web
Como su nombre indica, este campo definira laalpcion del web y es un campo obligatorio.
También puede dgnar el valor de este campoediante variables haciendo click en el boton

Utilizar permisos Unicos

Especifica si sdilizaran los mismos permisos que en el sitio padre.

Si los permisos no se heredan, se debe defimadministrador del sitioEl administrador del
sitio es el usuario que tendrawetrol total sobre el sitio una vez se haya creado.

Web Padre

La Web Padre es un campo obligatorio el sitio que contendra el nuevo sitio cksriendo

click en la caja de texto gris aparecera una lista con todos los webs disponibles dentro de la
colecéodn de sitios para poder seleccionar el Web donde se va aelrsiio hijo.

Plantilla

El campo plantilla contendra el nombre de la plantilla de sitio que desea aplicar al nuevo sitio
cuando sea cread&i hay multiples plantillasstaladas en el entorno, existe unaaifin para
agrupar las diferentes plantilla®gun su grup&s un campo opcional.

Simplemente haga click en el desplegable y seleccione la plantilla deseada.

Activity properties
Parent web: (In)
<Current Web= -

L3

Template: (In)
Team Site |L]

Collaboration

Blank Site

Document Workspace

Wik Site

Blog E]
Meetings

Basic Meeting Workspace

Blank Meeting Workspace

Decision Meeting Workspace

Social Meeting Workspace

Multipage Meeting Workspace
Enterprise -

Document Center

Records Center

m

" Perzonalization Site
Site Directory
Report Center j
Search Center with Tabs nee
My Site Host
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Identificador del Nuevo web

9f AGLRSYUGATAOI R2 dampodhtiond ldzgdedrite gaa®darda UB del ndeyo
sitio creado en unaariable de flujo de trabajo de tipo String (Texte3tos datos pueden ser
utilizados més adelante para eliminar el sitio.
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PowerShell
(* Este tema se aplica s6lo a la edicion Enterprjse.

Esta actividad le permitira ejecutar scripts PowerShetzs de los flujos de trabajo de
Kaldeera en el entorno de SharePoint.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgera de los circulos rojos situados dentro del canvas dedfialiks.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticbisobre ella

Opciones para esta actividad

PowerShell Script

Este campo le permitirdtroducir un scriptde PowerShell y es un campo obligatorio. El
siguiente ejemplo crea un Nuevo sitio web basadelditulo del elemento que ejecutara el
flujo de trabajo.

$web.Webs.Add($item.ID.ToString(),$item.Title,"CreateB dwverShell”, 1033, "STS#0", $false,
$false);
$web.Dispose();

En el script de PowerShell usted podra actualizar las siguientes variables, por ejemplo:
A $site= SPSitactual

A $web= SPWelactual

A $list= SPLigde la listadel flujo de trabajo

A $item =el SPListltendel flujo detrabajo
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Recuperar campo del elemento actual
[ T OGABARIFIR dawSOdzLJISNI NJ OF YLI2 RSt StSYSyi?2
actual y lo guarda en una variable de flujo déoajm.

Para utilizar la actividad de flujo tlabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la ediguracion de las propiedades de la actividad, haga dolik sobre ella

Opciones para esta actividad

&’ GET FIELD FROM CURRENT ITEM -

Get field from current item
e} E
Field 8 Content Type ID
Return value Ak > Content Type
Identifier (for lockup or 4k 3 Title
user field types) Maodified
Created
Created By
Modified By

W Close Has Copy Destinations -

Campo
Nombre del campo que hayamos seleccionado del desplegable de la lista que contendra todos
los campos de la lista actual.

Valor retornado
Camtiene un valor devuelto por la actividad y serd guardado envaniable de flujo de trabajo.

Identificador
Contiene el ID en caso de tratarse de un campo de tipo lookup o de usuario y lo gesrdara
una variable de flujo de trabajo.
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Actualizar e lemento actual
Esta actividad de flujo de trabajo le permitira modifioailtiplescampos al mismo tiempo en
el elemento actual.

Nota: Solo se podran odificar los campos que sean de escritura.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastddade el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualqgara de los circulos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de lasgiedades de la actividad, haga dollek sobre ella

Opciones para esta actividad

E{® UPDATE CURRENT ITEM - X
Update current item
Properties | O &«
Task Group X
O
Description x
O
Start Date b4
O
« 2>
¥ Close

r

Necesitara esto para seleccionar todos los campos que quiera actualizar como se muestra en la
imagen deabajo.

Properties | w o
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En caso de equivocarse al seleccionar un campo de la lista, bestaihacer clic en el boton
GE¢ LI NF¥ O02NNINI2 RS tF tAaadl RS OFYLR& aSt SO0/

Task Group b4
a
Description b4
a
Start Date x
a

Una vez haya seleccionado todos los campos que desea actualizar, introduzca los datos con los
gue quige gque se actualicen esos campos o tambigade asignarles el valor contenido
dentro de una variable mediante el botE!

-

E{* UPDATE CURRENT ITEM - X
Update current itern
+ Add ¥ Delete
Properties = O «
Title b3
4r B
€« >
¥ Close varTitle String
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Recuperar elemento de lista

[ T OGABARIFR dawSOdzLJSNI NJ St 8nvalof deun diBpotieh a G ¢ £ S |
cualquierlista gue se encuentre dentro de la coleccién de sitios y guardarlo dentro de una

variable de flujo de trabajo.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgara de los circulomjos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticbisobre ella

Opciones para esta activi dad

I ™
B GET LIST FIELD - X
Get list field
Web Ar B &
List dp B
Item 1+ u &
Field 4r0 &
Return value 4F >
Identifier (for lookup or i >
user field types)
= >
x : i
\ J
Web

[ I LINPLIASRIFIR &a2S0é¢ Sa St aAaidAaz 1jdzS O2ymASyS f 2:
campo obligatorio. Si hace click en la caja de texto gris aparecera un arbol de webs donde

podra seleccionar desde donde quiere que se recupere la informacdnbién puede asignar

el valor de este campo mediante variables haciendo click en el tEkon

Lista

[ LINPLASRIR a[Aadré Sa €1 fradal RSARS R2yRS A
obligatorio. Simplemente haga click en la caja gris para que le aparezcan todas las listas

disponildes del sitio seleccionado en la propiedad anterf@mbién pued asignar el valor de

este campo mediante variables haciendo click en el bdhn

PN
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Elemento
[ I LINRPLIASRIR a9t SYSyihaz2é O2o6 &gl RusemoSrecupdrart 2 NJ RS €
un campo y es campo obligatorio.

Campo
Nombre del campo que hayamodeecionado del desplegable de la lista que contendra todos
los campos de la lista actual

Valor Retornado
Contiene el valor retornado por la actividadgraguardado en un&ariable de flujo de
trabajo.

Identificador
Contieneel IDdel elemento retornado por lactividadguardado en una variable de flujo de

trabajo.
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Actualizar elemento de lista

Esta actividad de flujo de trabajo le permitira modificar multiples campos de un elemento de
lista en una sola accion.

Esta actividadi¢ne alcance a todas las listas dentro de la adfecde sitios.

Nota: S6lo campos editables pueden ser modificados.

Para utilizar la actividad de flujo de trabajo, arrastrela desde el explorador de actividades y
suéltela dentro de cualgara de los cingdos rojos situados dentro del canvas del disefiador.
También puede seleccionar lat@idad del explorador haciendm simple dobleclick.

Para cambiar la configuracion de las propiedades de la actividad, hagacticblsobre ella

Opciones para esta actividad

r ")
E$* UPDATE LIST ITEM - %
Update list item
Web A0 &
List A0 &
Item 40 &
Properties 0O &«
Title x
O
L >
x : =G
% F

Web

[ LINPLASRIR 6280¢ Sa& Sf aAGA2 ljdS O2yiiAdSysS f2:
campo obligatorio. Si hace click en la caja de texto gris aparecera un arbol de webs donde

podra seleccionar desde donde quiere que se recufzeieformacionTambién puede asignar

el valor de este campo mediante variables haciendo click en el tE6n

Lista

[ LINPLASRIR &G[Aadré S6a €1 fArAadl RSARS R2YyRS A
obligatorio. Simplemente haga click en la caja gasgpque le aparezcan todas las listas

disponibles del sitio seleccionado en la propiedad anteril@mbién puede asignar el valor de

este campo mediante variables haciendo click en el bdn
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Elemento
[ I LINPLASRIR a9f SYSy 2 eleneande Sigl uNkmoSrecupdrart 2 NJ RS f
un campo y es campo obligatorio.

Necesitara seleccionar los campos deseados para actualizar el elemento de lsstaahera
mostrada debajo.

Itemn 4 0 «

Properties | - AD &

En caso de haber incluido un campo con un error, simplemente con tlegtesobre el gm
GE¢ 4S5 02NNINY St Ol YLR 1jdzS§ Saidlol &aStSO0OA2YI R:

Task Group b4
a
Description b4
a
Start Date b4
a

Puede actualizar cada uno de los campos seleccionados también mediante variables hacienda
click en el botér& de cada uno de los campos.

E® UPDATE LIST ITEM -X%
Update list item
o= Add ¥ Delete
Web 0 ¢«
List @0 ¢
Itemn A O «
Properties 0 &«
Body X
1Y |
varBody String
« >
¥ Cloze
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